
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SECRETARIA 

 

Nos encontramos en búsqueda de un 
estudiante o profesional Gestión Educativa o 
afines para desempeñarse como voluntario de 
nuestra organización. Su función comprende 
elaborar notas, informes y otros documentos; 
organizar y garantizar el cumplimiento de la 
agenda institucional; organizar reuniones; 
participar en reuniones con otras entidades; 
cooperar con gestiones interistitucionales.  
 

Perfil deseado 
 

- Formación en RRHH, Gestión de OSC o afines 
- Experiencia en organizaciones del sector 
social 
- Metódico y responsable  
- Buenas relaciones interpersonales 
- Disponibilidad de 5hs semanales  
- Residencia en GBA Zona Sur 
(preferentemente Berazategui o aledaños) 

 
 
 

 
Contraprestación 

 

Quienes participan en carácter de 
voluntarios cuentan con una serie de 
beneficios a modo de contraprestación 
por los servicios brindados: 
- Información sobre las diversas 
actividades que se impulsan desde la 
organización. 
- Carta de recomendación y referencias. 
- Acceso gratuito a los cursos que brinda 
la organización. 
- Participación en eventos, 
capacitaciones, etc. 
 
 

Postulación 

Para postularse debe enviar CV a 
info@estrategiadidactica.com con 
asunto “Secretaria”. 
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